




ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานโรงพยาบาลแก่งหางแมว 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1   
 

10 นำที 
 
 
 
 
 

 
1.ผูย้ืมพัสด ุ

2.เจ้ำหน้ำท่ี 

   
10 นำที 

 
เจ้ำหน้ำท่ี 

   
10 นำท ี

 

 
เจ้ำหน้ำท่ี 

   
 

20 นำท ี

 
1.ผูย้ืมพัสด ุ

2.หัวหน้ำฝ่ำยคลังและพสัด ุ

3.ผู้อ ำนวยกำร หรือผู้ที่ไดรับ
มอบหมำย 

    
1.ผูย้ืมพัสด ุ

2.ผูร้ับผดิชอบพัสด ุ

   
 

 
ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

   
20 นำท ี

 
ผู้รับคืนพสัด ุ

(เจ้ำหน้ำที่) 
   

20 นำท ี
 

 
ผู้รับคืนพสัด ุ

(เจ้ำหน้ำที่) 

 

ผู้ยืมพสัดุกรอกแบบฟอรม์ใบยืมพสัดุประเภทคงรูป
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ 

ของหน่วยงำนโรงพยำบำลแก่งหำงแมว 

เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

เสนอผ่ำนหัวหน้ำพัสดุของหน่วยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

หัวหน้ำพัสดุ เสนอควำมเห็น 

เพื่อพิจำรณำอนุมัต ิ

3 

อนุมัต ิ

 

3 

ไม่อนุมัต ิ

 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่ยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบ 
กรณีช ำรดุ/

เสียหำย/สูญหำย 

 

จัดเก็บพัสด ุ

 




